Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
w Urzedzie Gminy w Chynowie
ul. Gléwna 67, 05-650 Chynow

WOJT GMINY CHYNOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY
DS. GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ | BUDOWNICTWA

1 etat w pelnym wymiarze czasu pracy.

1. Wymagania niezbedne

Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spetnia¢ nast¢pujace wymagania niezbedne do
zatrudnienia na powyzszym stanowisku, tj.:

1) obywatelstwo polskie,

2) posiadanie peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3) nie by¢ karanym za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4) wyksztatcenie wyzsze (lub co najmniej Srednie techniczne ) o kierunkach: z zakresu
gospodarki przestrzennej lub budownictwa, architektury , urbanistyki, geodezji, prawa,
administracji ,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

6) nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe

1) doswiadczenie w pracy W administracji samorzadowej na stanowisku obejmujacym
zagadnienia zwigzane z gospodarka przestrzenna, budownictwem,

2) znajomos¢ przepisow i zagadnien z zakresu gospodarki przestrzennej, budownictwa,
ustawy o samorzadzie gminnym,

3) umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym korzystania z programow MS OFFICE

4) znajomo$¢ procedur administracyjnych (KPA),

5) dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ wspotpracy w zespole

6) Prawo jazdy kat. B

3. Zakres wykonywanych zadan na_stanowisku: - kompleksowe prowadzenie spraw z

zakresu gospodarki przestrzennej i budownictwa w zakresie podlegtym Wojtowi Gminy, w

tym:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem i zmiang studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem i zmiang miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian oraz nadzor nad realizacja ustalen planow,

3) Udostepnianie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego do publicznego
wgladu, wydawanie wypisow i wyrysow z plandw,

4) Prowadzenie aktualizowanego rejestru planéw zagospodarowania przestrzennego,
przechowywanie oryginatow tych plandw oraz materiatéw z nimi zwigzanych,




5) Prowadzenie analizy wnioskéw w sprawie sporzadzania lub zmiany planow
zagospodarowania przestrzennego, dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu
przestrzennym gminy oraz przedstawianie ich Wojtowi,

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkoéw zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz prowadzenie rejestru wydanych decyzji,

7) Wydawanie zaswiadczen o zgodno$ci planowanej inwestycji z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego.

8) Prowadzenie ksigzek gminnych obiektoéw budowlanych ,

9) Prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydawaniem decyzji ustalajacych wysokos¢
optat z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci na skutek uchwalenia lub zmiany planu
miejscowego,

10) Wspotdziatanie z administracjg rzadowg w sprawach nadzoru urbanistyczno-
technicznego i budowlanego,

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z cmentarzami wojennymi i miejscami pamigci
narodowej,

12) Wykonywanie zadan z zakresu ochrony zabytkow,

13) Opracowywanie projektow aktow prawnych wydawanych przez Wojta, projektow
uchwat oraz innych materiatbw wnoszonych pod obrady Rady Gminy— w zakresie
dotyczacym prowadzonych spraw,

14) Sprawozdawczo$¢é w zakresie prowadzonych spraw,

15) obstuga komputera w zakresie wymaganym w ramach wykonywanych czynnos$ci
stuzbowych.

16) wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan przypisanych do stanowiska z podmiotami,
ktérym te zadania zlecono lub powierzono oraz ze stuzbami specjalistycznymi 1
inspekcjami, organami samorzadowymi i rzagdowymi ,

17) przygotowywanie i przekazywanie materiatow do aktualizacji strony www gminy.

4. Informacja o warunkach pracy:

Praca w budynku Urz¢du Gminy w Chynowie , na parterze. Praca na przedmiotowym stanowisku nie
jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy. Stanowisko pracy
zwigzane jest z praca przy komputerze, kontaktami z interesantami, przemieszczaniem si¢ do
pozostatych budynkow Urzgdu.

5. Informacja, czy wysokosé¢ wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych w urzedzie w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wynosi co najmniej 6% w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia 6% wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Chynowie nie zostal osiagniety.

6. Wymagane dokumenty:
1)

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) kwestionariusz osobowy z danymi kontaktowymi,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

f) kserokopie dotychczas uzyskanych swiadectw pracy lub dokumentow
poswiadczajacych zatrudnienie ( w przypadku wczesniejszego zatrudnienia),

g) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie (wybrany
kandydat zobowigzany bedzie dostarczy¢ aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci z
Krajowego Rejestru Karnego nie starsze niz 1 miesigc),

h) o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie ( wybrany
kandydat zobowigzany bedzie dostarczy¢ zaswiadczenie lekarskie o braku




2)

3)

4)

5)

6)

przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na przedmiotowym
stanowisku) ,

1) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych 1 korzystaniu z petni praw
publicznych,

J) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna — kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

k) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Urzad
Gminy — zgodne z zatgcznikiem do niniejszego ogloszenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urz¢du
budynek A pokdj nr 3 lub poczta na adres: Urzad Gminy w Chynowie ul. Gléwna 67,
05-650 Chynoéw, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,, Nabor na wolne stanowisko
urzednicze: Samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzennej i
budownictwa” w terminie do dnia 31 lipca 2019 roku do godz. 15:00.

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzgdu po wyznaczonym terminie, nie b¢da rozpatrywane.
Kandydaci, ktorzy spetnig wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu
zakwalifikowani zostang do nast¢pnego etapu naboru, o czym zostang indywidualnie
powiadomieni.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: bip.chynow.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy w Chynowie, ul.
Gtowna 67, 05-650 Chynow. Osoba upowazniong do kontaktu jest Elzbieta Dobosz
tel. 048 66 157 69

Wojt Gminy
(-) Tadeusz Zakrzewski



Zalacznik do ogloszenia o naborze na
stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i
budownictwa w Urzedzie Gminy w Chynowie

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODNY
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad Gminy w Chynowie moich danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celu przeprowadzenia naboru
na stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i budownictwa w Urzgdzie Gminy w Chynowie

(data, podpis)

KLAUZULA INFORMACYJNA
przetwarzanie danych na podstawie zgody

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Chyndéw reprezentowana przez Wojta Gminy
Chynéw, adres: Chynéw, ul. Gtowna 67, 05-650 Chynow; tel. 48/66 157 00.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu email: : inspektor@chi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji naboru na stanowisko ds.
gospodarki przestrzennej i budownictwa w Urzgdzie Gminy w Chynowie, na podstawie
wyrazonej zgody.

4) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym
przepiséw archiwalnych.

5) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Uni¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

6) Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) ww. rozporzadzenia.

7) W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace
prawa: prawo dostepu do swoich danych oraz mozliwosci ich sprostowania (poprawiania),
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia swoich danych, a takze - w przypadkach
przewidzianych prawem - prawo do usuniecia swoich danych i prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogoélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia naboru na ds. gospodarki
przestrzennej i budownictwa w Urzedzie Gminy w Chynowie. Osoba, ktorej dane dotycza
jest zobowiagzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak
mozliwosci uczestnictwa w procedurze naboru.

9) Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore opierajg si¢ wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych.

Zapoznatam/-em si¢ z trescig powyzszego.

( podpis)


mailto:inspektor@cbi24.pl

